生命科学学院教工之家使用管理规定（试行）
1、使用前请到学院办公室填写预约单，预约时注明使用人员、使用时间段、使用目的、联系方式等信息，审核后方可使用。
2、使用时请到学院办公室拿取钥匙，做好登记并在使用完成后及时归还，不可影响其他人正常使用。
3、不管用于何种用途，使用时房间内布局不可改变，不得损坏房间内家具，并保持环境整洁；不同功能区同时使用时，请尽量减少相互影响；不要产生较大噪音，以免影响周边师生办公或开展实验。
4、原则上教师优先使用，学生如需借用请按规定预约，并保证合理使用，如发现违规操作将对使用学生进行批评教育，并责令恢复原状，情节严重者不允许再次借用此房间。
5、此规定解释权归学院工会，如有问题请与学院办公室顾海勇老师及时沟通，电话：021-54342605。
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生命科学学院124房间使用管理规定（试行）
1、使用前要在门口登记表上签名，注明使用时间，使用人员及联系方式等信息。
2、使用时请将房门关好，避免对周边老师办公和学生实验产生噪音影响。
3、使用时注意环境卫生，不得在房间内吃饭、吃零食等，如产生其它垃圾请及时打扫干净。
4、使用时不得造成房间内物品损坏，如有损坏将追究相关者责任，并责令不得再使用此房间。
5、此规定解释权归学院工会，如有问题请与学院办公室顾海勇老师及时沟通，电话：021-54342605。
生命科学学院
2014年12月
